
KIAT SUKSES MENGIKUTI 

TUTORIAL ONLINE



Sesi ini berisi materi yang mengarahkan para mahasiswa untuk mengikuti 

kegiatan Tutorial Online sesuai dengan aktivitas belajar di UT dan pola Tuton 

yang telah ditetapkan..

Pada sesi ini para mahasiswa diajak untuk mengikuti langkah-langkah 

mengikuti Tutorial Online. Harapannya, dengan mengikuti langkah-langkah 

mengikuti Tuton secara cermat dan benar, maka mahasiswa dengan mudah 

meraih keberhasilan belajar melalui Tuton.
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KAPAN MAHASISWA UT BELAJAR?

Calon Mahasiswa meregistrasi diri 

sebagai Mahasiswa UT

Masa 

Registrasi

Mahasiswa BELAJAR MANDIRI, 

mengerjakan tugas-tugas 

pembelajaran

Apabila ada kesulitan atau 

mengalami kendala, datang ke Kantor 

UPBJJ untuk mendapatkan WT.

Mahasiswa BELAJAR MANDIRI

Sambil mengikuti Tutorial

Mahasiswa BELAJAR 

MANDIRI, untuk 

mempersiapkan Ujian Akhir 

Semester (UAS).

Apabila ada kesulitan atau 

mengalami kendala, datang 

ke Kantor UPBJJ untuk 

mendapatkan KU.

“Mahasiswa Baru” memulai kuliah di UT dengan melakukan 

BELAJAR MANDIRI:

A. Mempelajari Katalog

Membaca kurikulum, jenis layanan dan bahan pendukung 

setiap matakuliah

B. Membaca Kalender Akademik

C. Mengikuti LPKBJJ (OSMB, PKBJJ, WT dan KU)

D. Melakukan aktivasi tutorial online

Perkenalan: mhs - tutor - mhs 

Orientasi terhadap isi matakuliah: BMP, berapa sks, berapa 

modul di dalam BMP 
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Tutorial

UAS



Keterangan

     = Tugas Tutorial

           = TTM

KAPAN MAHASISWA UT BELAJAR?

Masa 

Registrasi

Mahasiswa BELAJAR MANDIRI

Sambil mengikuti Tutorial

Mahasiswa BELAJAR 

MANDIRI, untuk 

mempersiapkan Ujian Akhir 

Semester (UAS).

Mahasiswa Baru BELAJAR 

MANDIRI, melakukan 

aktivasi Tuton, dan 

mengikuti LPKBJJ
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TUTORIAL

Apa yang dimaksud dengan tutorial? 

Tutorial: layanan belajar yang diberikan UT 

kepada mahasiswa yang memerlukan bimbingan, 

baik yang dilakukan secara tatap muka (tutorial 

tatap muka atau TTM) atau online (tutorial online 

atau tuton)



POLA TUTORIAL ONLINE (TUTON)

Belajar Mandiri & Tutorial:

• Membahas materi inisiasi+pengayaan

• Mengerjakan tugas tutorial 1, 2, & 3

• Mengerjakan Tes Formatif

• Mengikuti Diskusi

T0 UAST1 T2 T3 T4 T5 T6 T7 T8

 

MAHASISWA Belajar Mandiri & Tutorial:

• Membahas materi 

inisiasi+pengayaan

• Mengerjakan Tes Formatif atau 

Latihan Sesi

• Mengikuti Diskusi

T1 T2 T4 T6

T3 T5 T7

MAHASISWA Belajar Mandiri & Tutorial:

• Membahas materi 

inisiasi+pengayaan

• Mengerjakan Tes Formatif

• Mengikuti Diskusi

• Mengerjakan Tes Sumatif atau 

Latihan Akhir

T8

MAHASISWA melakukan 

aktivasi Tuton & mulai 

belajar mandiri

T0



Tugas Tutorial pada Tutorial Online (Tuton)? 

• Tugas yang harus dikerjakan oleh mahasiswa 

selama mengikuti tutorial

• Tugas tutorial per-mata kuliah terdiri dari: 3 tugas 

tutorial, dan tugas partisipasi (khusus pada TTM)

• Pada Tuton terdapat Tes Formatif/Latihan Sesi, 

sebagai asesmen yang tujuan untuk perbaikan dalam 

proses Tuton

• 3 tugas tutorial merupakan tugas wajib yang 

diberikan pada pertemuan/inisiasi ke-3, ke-5, dan ke-

7  untuk mahasiswa program Diploma dan S1

• 3 tugas tutorial wajib pada pertemuan 2, 5, dan 8, 

untuk mahasiswa S2



Tugas Tutorial pada Tutorial Tatap Muka (TTM)?

• Tugas partisipasi adalah tugas yang diberikan oleh 

tutor pada setiap kegiatan TTM atau Tuton yang 

diperoleh dari hasil: diskusi, mengerjakan latihan, 

menjawab pertanyaan, atau presentasi

• Nilai tugas tutorial meliputi nilai 3 tugas (wajib) dan 

nilai tugas partisipasi

• Nilai tugas tutorial tatap muka berkontribusi 50%  dan 

nilai tutorial online berkontribusi 30% terhadap nilai 

akhir mata kuliah.



Bagaimana agar dapat 

memperoleh nilai Tugas 

Tutorial yang maksimal? 

• Pahami/kuasai konsep-konsep pokok dalam 

setiap modul 

• Kerjakan semua tugas dengan tuntas dan benar 

sesuai dengan petunjuk pengerjaan tugas 

• Unggah tugas tutorial (wajib) pada fitur 

pengunggahan tugas

• Atau serahkan hasil pengerjaan tugas kepada 

tutor sesuai dengan jadwal, pada TTM. 

• Kerjakan tugas tutorial secara mandiri. 

• Tugas hasil jiplakan atau contekan sehingga 

serupa dengan tugas mahasiswa lain berpotensi 

dianggap gagal dan diberi nilai 0.



Apakah soal Tugas 

Tutorial akan sama 

dengan soal UAS?

• Soal Tugas Tutorial umumnya 

berbentuk uraian, dan tidak persis 

sama dengan soal UAS

• Penguasaan konsep-konsep 

penting dalam Tugas Tutorial  akan 

memudahkan mahasiswa dalam 

menjawab soal UAS 

MENGAKSES TUTORIAL ONLINE



MENGAKSES TUTORIAL ONLINE

Silakan Buka https://elearning.ut.ac.id/  pada 

browser yang Anda miliki.

Kemudian klik        untuk masuk

Setelahnya Masukkan Username dan Password 

menggunakan Akun yang dimiliki.

Masukkan Username

Masukkan Password

Klik



MENGISI FORM KESEDIAAN MENGIKUTI TUTON

Setelah berhasil login klik



MENGISI FORM KESEDIAAN MENGIKUTI TUTON

Kemudian klik 

Lalu klik 



MENGISI FORM KESEDIAAN MENGIKUTI TUTON

Anda telah dinyatakan menyetujui UT-Online dan 

ingin mengikuti tuton pada semester ini



HAL PENTING PADA TUTON!

• Mahasiswa harus registrasi matakuliah Tuton pada sia.ut.ac.id

• Mahasiswa harus mengisi Form kesediaan mengikuti Tuton pada 

laman elearning.ut.ac.id

• Jika sampai akhir minggu ketiga mahasiswa tidak akses suatu 

matakuliah maka mahasiswa tidak dapat melanjutkan  Tuton 

matakuliah tersebut.



HAL PENTING PADA TUTON!

Sebelum mengikuti Kegiatan 

Tutorial Online, silakan membaca 

bahan ajar utama terlebih dahulu 



MENGAKSES KELAS TUTON

Setelah berhasil login ke elearning 

silakan masuk ke Kelas Mata Kuliah 

yang Anda ikuti dengan cara klik 

kelas Pada kolom Course Overview



PENDAHULUAN

Pada Pendahuluan terdapat Penjelasan singkat 

terkati Mata Kuliah.

Selain itu ada 3 Aktivitas yaitu RAT rancangan aktivitas

selama mengikuti kelas tutorial online, TATA TERTIB 

terdapat file tata tertib yang dapat diunduh untuk di baca dan 

di taati setiap peraturannya dan PERKENALAN terdapat 

sebuah forum untuk melakukan perkenalan antara 

mahasiswa dengan tutor atau dengan mahasiswa lainnya



KEHADIRAN

Pada setiap Sesi terdapat Menu Kehadiran yang 

harus diisi.Klik KEHADIRAN

Setelahnya pilih

Kemudian klik



HAL PENTING TERKAIT KEHADIRAN

1. Mahasiswa harus mengisi kehadiran pada setiap minggu 

sebelum bisa mengakses Diskusi dan Tugas

2. Pastikan Anda sudah mengisi kehadiran dan cek nilai 

kehadiran Anda pada menu Nilai/Grade

3. Kehadiran cukup diisi satu kali sesuai dengan minggunya



MATERI INISIASI DAN MATERI PENGAYAAN

Klik Materi yang terdapat pada kolom MATERI 

INISIASI

Materi inisiasi Dapat berupa Teks, Audio, Video 

atau media laainnya



DISKUSI

Pada setiap sesi terdapat Diskusi yang harus 

dikerjakan

Klik Diskusi yang terdapat pada kolom 

DISKUSI



DISKUSI

Silakan tanggapi diskusi yang ada dengan cara 

klik 

Anda juga dapat menanggapi hasil tanggapan 

Mahasiswa lain dengan cara klik           pada 

tanggapan orang tersebut



DISKUSI

Setelah klik   akan muncul kolom untuk 

menulis tanggapan, silakan isikan jawaban 

tanggapan Anda kemudian klik 



TUGAS

Pada Program Sarjana dan Diploma, menu 

Tugas terdapat pada sesi 3, 5 dan 7. 

Sedangkan untuk Program Pasca Sarjana, 

menu Tugas terdapat pada sesi 4, 7, dan 10. 

Langkah–langkah mulai mengerjakan tugas 

adalah sebagai berikut

Klik Tugas yang terdapat pada kolom TUGAS



TUGAS

Baca baik-baik soal dari Tutor. Soal dapat 

berbentuk teks langsung atau berbentuk file 

yang harus diunduh terlebih dahulu

Tugas berbentuk teks langsung Tugas berbentuk file

Klik      untuk untuk mengirim 

jawaban Anda 



TUGAS

Setelah muncul kolom upload tugas, Ceklis pernyataan

Kemudian klik       untuk memunculkan menu Unggah File



TUGAS

1. Setelah muncul pop-up seperti gambar 

dibawah, pada menu  klik

2. Pilih file tugas yang telah anda 

buat kemudian klik

3. Setelahnya klik      untuk mengunggah file



TUGAS

Terakhir klik          untuk menyimpan file 

tugas



KUIS

Pada setiap sesi terdapat Kuis yang dapat 

dikerjakan

Klik Kuis yang terdapat pada kolom KUIS



KUIS

Pilihlah jawaban yang dianggap benar. 

Kemudian klik       atau     untuk lanjut atau 

kembali ke pertanyaan berikutnya/sebelumnya

Setelah semua pertanyaan kuis terjawab, klik 



BERKOMUNIKASI DENGAN TUTOR

Anda dapat berkumunikasi dengan 

Tutor dengan cara klik 

Setelah muncul Pop Up klik 



BERKOMUNIKASI DENGAN TUTOR

Silakan lakukan komunikas dengan 

cara mengetik pesan pada kolom 

yang tersedia

Klik     untuk mengirim pesan



MENGAKSES NILAI TUTORIAL ONLINE

Anda dapat mengakses nilai Tutorial 

Online dengan cara klik 

Setelah muncul Pop Up klik 



MENGAKSES NILAI TUTORIAL ONLINE

Anda dapat melihat Nilai Tugas, 

Diskusi, dan Kehadiran



KETENTUAN UMUM PESERTA TUTON

Mahasiswa peserta Tuton 

harus aktif mengikuti Tuton, 

berperan aktif dalam diskusi, 

dan mengumpulkan Tugas 

Tuton sesuai jadwal

Dalam berkomunikasi dan 

berinteraksi dengan tutor dan 

antar mahasiswa, 

mencerminkan keterpelajaran 

dan kecendekiaan

Mahasiswa dilarang 

memberikan user name dan 

password Tuton kepada pihak 

lain

Menjunjung tinggi kejujuran 

dan keluhuran akademik



SANKSI AKADEMIK BAGI PESERTA TUTON

Pemberian pengingatan/teguran praktik plagiarisme dan 

tidak mengindahkan kepatutan dan kesantunan dalam 

berbahasa Indonesia

JOKI dalam aktivitas Tuton akan diberikan teguran resmi 

hingga pemberhentian kesertaan mahasiswa dalam 

Tuton

Plagiasi dalam menanggapi diskusi dan mengirimkan tugas 

tutorial (menjiplak) akan diberikan nilai 0 (nol)



SANKSI AKADEMIK BAGI TUTOR TUTON

NOTIFIKASI BAGI TUTOR TUTOR YANG TIDAK AKTIF 

SELAMA 2 (DUA) MINGGU 

BERTURUT-TURUT• Tidak melakukan aktivitas Tuton 

pada setiap sesi sesuai dengan 

ketentuan

• Tidak memberikan penilaian 

setiap sesi atau setelah selesai 

pelaksanaan Tuton

• Sesi ke-3 akan dinonaktifkan 

sebagai tutor Tuton

• Diganti dengan Tutor lain

• Tidak direkomendasikan lagi 

untuk menjadi Tutor pada 

semester berikutnya



SEKIAN

Oleh: Trini Prastati, Kartono, Mira Aryani, Nang Budiyanto, 

Wahyu Inayanto, Ernik Yuliana

Pusat Riset & Inovasi

Pendidikan Terbuka dan Jarak Jauh
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