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A. CARA MEMATIKAN BLOCKER POP-UP DI BROWSER

Sebelum menggunakan aplikasi Take Home Exam (THE), pastikan Anda mematikan Pop-Up Blocker pada
Browser (Seperti Mozilla Firefox, Google Chrome, Ms. Edge, dan lain-lain) supaya pesan atau notifikasi Pop-

Up pada Aplikasi THE akan tampil atau muncul pada halaman Browser Anda.

A.1 GOOGLE CHROME

Untuk Browser Google Chrome, silakan ikuti langkah-langkah sebagai berikut:

1. Akses menu Google Chrome pada Toolbar. Kemudian klik menu toolbar pada bagian kanan atas
peramban/Browser Anda, (Lihat Gambar-A.1.1)
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Gambar-A.1.2. Menu Setting pada Toolbar




3. Pilih menu Privacy and security, kemudian klik “Site Settings”, (Lihat Gambar-A.1.3)
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Gambar-A.1.3. Menu Site Settings pada Menu Privacy and security

4. Scroll ke bawah halaman, kemudian pilih dan klik “Pop-ups and redirects”, (Lihat Gambar-A.1.4)
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Gambar-A.1.4. Menu Pop-ups dan redirects




5. Maka akan muncul halaman Pop-ups dan redirects. Melalui pilihan Blocked (recommended),

silakan klik tombol Swicth untuk diubah menjadi “Allowed”, (Lihat Gambar-A.1.5)
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Gambar-A.1.5. Menu Pilihan Blocked (recommended) Pop-Ups

6. Selanjutnya, secara otomatis tombol akan berubah menjadi aktif atau On dengan warna biru, serta

tulisan akan berubah menjadi Allowed. (Lihat Gambar-A.1.6)
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Gambar-A.1.6. Hasil Switch Tombol Blocked Pop-Up menjadi Allowed




7. Kemudian, klik “Add” pada Allow untuk mengisikan data alamat aplikasi THE, (Lihat Gambar-

A.1.7)
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Gambar-A.1.7. Tombol Add untuk Allow Alamat Situs THE
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8. Setelah muncul form Add a site, ketikkan alamat https://the.ut.ac.id dan klik tombol “Add”, (Lihat

Gambar-A.1.8)
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Gambar-A.1.8. Form Add a site

9. Secara otomatis data alamat situs THE (https://the.ut.ac.id) akan tersimpan pada kelompok

Allow. (Lihat Gambar-A.1.9)
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Gambar-A.1.9. Hasil Add Allow Data Alamat Situs THE
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A.2 MOZILLA FIREFOX

Untuk Browser Motzilla Firefox, silakan ikuti langkah-langkah sebagai berikut:

1. Klik icon garis tiga di sebelah kanan atas,

2. Pilih menu “Options”,

3. Setelah itu klik “Privacy & Security” di sebelah kiri,

4. Scroll ke bawah pada bagian Permissions, lalu nonaktfikan tanda centang pada “Block pop-up
windows” untuk Enable Pop-Up, (Lihat Gambar-A.2.1)
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Gambar-A.2.1. Nonaktif tanda centang “Block pop-up windows

5. Klik tombol “Exceptions...” untuk melakukan setingan pop-up lebih lanjut,

6. Masukan Alamat situs web (Address of website) https://the.ut.ac.id, kemudian klik tombol “Izinkan”

atau “Allow”, (lihat Gambar-A.2.2)
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Gambar-A.2.2. Situs Web yang Diizinkan
7. Klik tombol “Simpan Perubahan” atau “Save Change”,

8. Selesai.

A. 3 MICROSOFT EDGE

Untuk Browser Microsoft Edge, silakan ikuti langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pertama, buka Microsoft Edge di Windows Anda. Di jendela mana pun, klik tombol menu (tiga titik)

di sudut kanan atas. Pilih “Settings” dari menu yang muncul, (Lihat Gambar-A.3.1)




V7 O

» & @

For quick access, place your favormes here on the favorttes bar. Manage favoraes now [ Newtsb

5 Newwindow

R NewinProate wmdow

Zoom =

Favortes

a5 Microsoft

Apps
Basngions

Cotectons

.
+
P
¢
@
©

Pree

Fing cn page

Resa sloud

More wok
© Semags

Help and teecack

Clcse Mhcoscht Edge

s

Gambar- A.3.1. Menu Tiga Titik dan Menu Settings

Pada tab Settings, pilih dan klik “Cookies and site permissions”, (Lihat Gambar-A.3.2)
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Gambar-A.3.2. Tampilan Menu Settings Cookies and site permissions

Kemudian geser atau scroll ke bagian bawah halaman Site Permissions dan klik “Pop-ups and

redirects”, (Lihat Gambar-A.3.3)

[ THE - Mahasiswa ]
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Dalam pengaturan Pop-ups and redirects, biarkan sakelar “Block (recommended” tetap diaktifkan.
Kemudian pada kolom Allow, silakan klik tombol “Add” untuk mengijinkan mengaktifkan Pop-Up

di situs web tertentu, (Lihat Gambar-A.3.4)
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Gambar-A.3.4. Kolom Allow dan Tombol Add Situs Web

Dari kotak Pop-up yang muncul, ketikkan alamat web situs https://the.ut.ac.id yang ingin Anda

izinkan munculnya Pop-Up, kemudian klik tombol “Add”, (Lihat Gambar-A.3.5)
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Gambar-A.3.5. Form Isian Data Web Situs untuk Izinkan Pop-Up

6. Sampai disini, maka secara otomatis data web situs THE (https://the.ut.ac.id) masuk pada daftar

yang diijinkan mengaktifkan Pop-Up, (Lihat Gambar-A.3.6)
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Gambar-A.3.6. List Data Web Situs yang Allow (Aktifkan) Pop-Up

7. Selesai.
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B. LOGIN (MASUK)

Setelah proses mematikan Pop-Up Blocker pada Browser selesai, mahasiswa dapat mengikuti ujian
dengan langkah-langkah sebagai berikut.
1. Buka Browser pada komputer Anda dan ketikkan alamat atau Link Aplikasi THE -

https://the.ut.ac.id, maka halaman Aplikasi THE akan muncul dan terlihat, (Lihat Gambar-B.1)
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UNIVERSITAS TERBUKA

TATA TERTIB PESERTA UAS THE

Deserta UAS THE tidak diperbolehkan/tidak dapat :
1. Menerima naskah UAS THE dari siapapun selain mengunduh sendiri dari aplikast THE pada laman hitps:/the ut ac id.
2. Memberikan naskah UAS THE kepada siapapun.

3. Menerima dan/atau memberikan bantuan dalam bentuk apapun dalam pengerjaan soal UAS THE

4. Mencontek atau menyalin pekerjaan orang lain dan mengakui sebagai pekerjaan sendiri

5 Melakukan kecurangan dan atau bekerjasama dengan siapapun dalam mengerjakan soal UAS THE.

6. Menyebarluaskan scaldan jawaban UAS THE melalui media sosial maupun media lainnya

7. Menggunakan jasa orang lain (joki) pada saat UAS THE

8. Melakukan tindakan tidak terpuji lainnya yang bertentangan dengan peraturan dkademik Universitas Terbuka.

Peserta UAS THE diwajibkan: Mentaati tata tertib peserta ujian UAS THE

Saya Setuju

Gambar- B.1. Alamat dan Halaman Awal Aplikasi THE

2. Pada halaman awal Aplikasi THE Anda dapat melihat Tata Tertib Peserta UAS THE, silakan baca
dengan teliti dan pahami untuk masing-masing poin Tata Tertib, (Lihat Gambar-B.1)
3. Geser (Scroll) kebagian bawah halaman kemudian ceklist/centang “Saya Setuju” SwaSetiy  dan

tombol “Masuk” , (Lihat Gambar- B.2)
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UNIVERSITAS TERBUKA

TATA TERTIB PESERTA UAS THE

DPeserta UAS THE tidak diperbolehkan/tidak dapat :

1. Menerima naskah UAS THE dari siapapun selain mengunduh sendiri dari aplikasi THE pada laman https://the.utac.id.
2. Memberikan naskah UAS THE kepada siapapun.

3. Menerima dan/atau memberikan bantuan dalam bentuk apapun dalam pengerjaan soal UAS THE

4. Mencontek atay menyalin pekerjzan orang lain dan mengakui sebagai pekerjaan sendiri.

5. Melakukan kecurangan dan atau bekerjasama dengan siapapun dalam mengerjakan soal UAS THE.

6. Menyebarluaskan soaldan jawaban UAS THE melalui media sosial maupun media lainnya.

7. Menggunakan jasa orang lain (joki) pada saat UAS THE

8. Melakukan tindakan tidak terpuji lainnya yang bertentangan dengan peraturan akademik Universitas Terbuka

Peserta UAS THE diwajibkan: Mentaatt tata tertib peserta ujian UAS THE

o
~

-
¢ Saya Setuju )
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Gambar-B.2. Tampilan Halaman Tata Tertib Peserta dan tombol Masuk
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4. Klik kotak Saya Setuju 2 SayaSetuju untuk ceklist atau centang dan kemudian klik tombol “Masuk”,

maka akan muncul form Login Ujian Akhir Semester — Take Home Exam, (Lihat Gambar-B.3)
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Gambar- B.3. Halaman Form Login Ujian Akhir Semester — Take Home Exam

5. Silakan isikan data nim mahasiswa atau username dengan 9 digit “nim” Anda (lihat pada KTPU THE)
dan sandi atau Password berupa “tanggal lahir” Anda masing-masing dengan format
“dd/mm/yyyy” (Contoh: 17/08/1945), serta kode Captcha berupa hasil penjumlahan angka.
Selanjutnya, pilih dan klik tombol “Login”, (Lihat Gambar-B.4)
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Gambar- B.4. Isian Data bagi Mahasiswa pada Form Login THE

[ THE - Mahasiswa ]



6. Apabila data pada kolom NIM, Tanggal Lahir, dan Captcha tidak sesuai, maka akan muncul pesan
“NIM atau tanggal lahir yang Anda masukkan salah”. Silakan Anda cek kembali data NIM dan
Tanggal Lahir dengan melihat pada KTPU THE yang dimiliki, (Lihat Gambar- B.5)
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Gambar- B.5.Tampilan Pesan Gagal Login THE

7. lika berhasil masuk (Login), maka mahasiswa dapat melihat halaman Dashboard yang berisi
tentang Langkah-langkah Bagi Peserta dan menu Mata Kuliah Ujian pada Aplikasi THE. Silakan
Anda baca dan pahami pada kolom Pengumuman dan Langkah-langkah bagi peserta THE Program

S1, S2, dan S3, (lihat gambar-B.6)

|t
S

Universitas Terbuka ¢

Matakuiiah Ujian
PENGUMUMAN

Kepada setiap peserta UAS THE agar segera melakukan Unggah BJU jika telah selesai dikerjakan,
jangan menundanya di akhir waktu, agar tidak terjadi keterlambatan pengiriman.

THE UT hanya menerima BJU yang diunggah ke laman https://the.ut.ac.id. Jika ada yang meminta BJU dikirim ke Email mohon diabaikan,
kecuali bagi Peserta THE Program S3.

Pastikan sudah melakukan setting Javascript dan Clear Cache pada browser anda jika mengalami kendala pada saat unggah BJU (terdapat pada
panduan)

Langkah-langkah Bagi Peserta THE Program S1 & S2

1. Mengunduh naskah UAS THE, cover BJU, dan surat pernyataan kejujuran akademik melalui aplikasi THE pada laman hitps /fthe.ut ac.id

2. Mengisi dan menandatangani identitas pada cover BJU dengan benar.

3. Mengisi dan menandatangani surat pemyataan kejujuran akademik

4. Mengunggah cover BJU, BJU, dan surat peryataan kejujuran akademik setelah mengunduh dan menjawab soal jian dalam waktu maksimal 12 jam
setelah unduh BJU dan sebelum PKL. 23.58 WIB sesuai tanggal ujian dalam bentuk 1 (satu) file PDF berukuran maksimal 2 Mb.

5. Tidak diperbolehkan mengikuti UAS THE diluar mata kuliah dan diluar jadwal yang tercantum di KTPU

Gambar- B.6. Halaman Dashboard Aplikasi THE Mahasiswa

[ THE - Mahasiswa ]



C. MATA KULIAH UJIAN (UNDUH BJU, UNDUH SOAL & UNGGAH BJU)

C.1. UNDUH BJU (Buku Jawaban Ujian)

1. Melalui halaman Dashboard Aplikasi THE, silakan pilih dan klik menu “Mata Kuliah Ujian”.
Kemudian akan muncul halaman List Mata Kuliah berupa kolom Informasi dan data Mata Kuliah,
(Lihat Gambar- C.1.1)
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BJU Umum
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Kode
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EKSM101  Laboratorium Pengantar Akuntansi 01 25112020

EKSMI10  Audtingl il 26112020

Gambar-C.1.1. Tampilan Halaman List Mata Kuliah

2. Pada kolom Informasi telah disediakan beberapa tombol untuk Unduh (Download) file BJU (Buku
Jawaban Ujian), baik BJU Umum maupun BJU Khusus Mata Kuliah tertentu. Tombol BJU Khusus
akan aktif/muncul sesuai dengan mata kuliah yang telah diregistrasikan oleh mahasiswa, yaitu:

EKSI4101/EKSI4420/EKSI4421/EKSI4422/PWKL4303 (Lihat Gambar-C.1.2)

Informasi

- Soal dikerjakan pada Buku Jawaban Ujian(BJU) yang dapat diunduh menggunakan tombol "BJU Umum”. Matakuliah Dengan BJU Khusus dapat diunduh pada tombol sesuai dengan kode matakuliahnya
- File hasil unduh dapat dicetak lalu dilengkapi isiannya serta diberikan tanda tangan pada surat pemyataan kejujuran akademik
- Gabungkan kesemuanya{cover surat penyatan dan jawaban ujian) dalam 1 file pdf untuk $1 & $2 dengan ukuran maks 2 Mb, untuk $3 dengan ukuran maks 5 Mb, video dan audio maks 50 Mb

- Klik tombol “reload” untuk memperbarui tampilan layar atau jika tombol unduh tidak tampil atau apabila terjadi kegagalan unduh soal

BJU EKSI4101 BJU EKS14422 BJU EKSI4420 -

Gambar- C.1.2. Tampilan Kolom Informasi & Tombol Unduh BJU Umum serta BJU Khusus

[ THE - Mahasiswa ]



3. Pilih dan klik tombol “BJU Umum” [EE®Y untuk proses Unduh BJU dengan mata kuliah umum,
sehingga file BJU Umum secara otomatis akan ter-Unduh (Download) dengan format file tipe *.docx
(Ms. Word) pada komputer Anda dengan nama “BJU_Umum.docx”, (Lihat Gambar- C.1.3)
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Gambar- C.1.3. File Hasil Proses Unduh (Download) BJU

4. Kemudian, silakan Anda buka file BJU Umum yang telah selesai di Unduh dengan Microsoft Office
Word, sehingga akan tampil atau muncul dilayar komputer file BJU Umum yang dapat Anda

cetak/print atau Edit/isi data sebelum pelaksanaan UAS THE dimulai, (Lihat Gambar- C.1.4)
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'__________-__ -

R Pl BUKU JAWABAN UJIAN (BJU) S
- ( UAS TAKE HOME EXAM (THE) )
A So SEMESTER 2021/21.2/(2021.1) PR
. -~ -
7] -_——-—————___
H Nama Mahasiswa.
R Nomar. Ing =
% 3ngeal Lanir =
] Kode/Nama Mata Kuliah =
I
i Kode/Nama Program Stud). =
K Kode/Nama UPBL) =
B Hari/Tanggal UAS THE =
] Tanda Tagan Peseia VAN
Page 1of 7 285words [} English (United States) B, Focus B - 1 + 8

Gambar- C.1.4. Format File Buku Jawaban Ujian (BJU) Umum UAS THE
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5. Selanjutnya, silakan Unduh BJU Khusus mata kuliah yang Anda pilih dan klik tombol warna
oranye. Contoh tombol “BJU EKSI4101” BJueksuioi Maka, file BJU Khusus juga akan secara
otomatis akan ter-Unduh (Download) ke komputer dengan nama file “BJU_EKSI4101” dalam
format *.PDF, (Lihat Gambar- C.1.5)

o g Universitas Terbuka =

@ BJT_EKSI4101.,pdf ~ Showall | X

Gambar- C.1.5. Tombol Unduh BJU Khusus dan File Hasil Unduh BJU Khusus

Silakan buka file BJU Khusus yang telah selesai di Unduh dapat menggunakan Software Adobe
Acrobat Reader, sehingga akan tampil atau muncul dilayar komputer file BJU Khusus dalam format

* PDF yang dapat Anda cetak/print sebelum pelaksanaan UAS THE dimulai, (Lihat Gambar- C.1.6)

BJT_EKSI4101.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - x
Home  Tools BIT_EKSI4101.pdf X ® A Sign In
T @ B Q @ '« R MOO® - B F B L aD G B L
Y s @

—1—
=
BUKU KERJA TUGAS PRAKTIK MANDIRI B

LABORATORIUM PENGANTAR AKUNTANSI

(EKSI4101) .
-TUGAS1 - T
<
L
NAMA 0
NIM b
m
UPBJJ UT =

¥

Gambar- C.1.6. Format File Buku Jawaban Ujian (BJU) Khusus EKSI4101 UAS THE
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C.2. UNDUH SOAL

1. Melalui halaman Dashboard Aplikasi THE, silakan pilih dan klik menu “Mata Kuliah Ujian”.
Kemudian akan muncul dan dapat Anda lihat halaman List Mata Kuliah berupa kolom Informasi dan

data detail Mata Kuliah, (Lihat Gambar-C.2.1)

§ vnverstas Terbuia <

a———

askotah Ugan 3 List Matakuliah ® Dashbosd | THE ¢ List Matakufiah
~ 4

- -

ExsuI01

Exsua0

Gambar- C.2.1. Tampilan Halaman List Mata Kuliah

2. Pada kolom Informasi, silakan Anda baca dan pahami informasi yang tertera (Lihat Gambar-C.2.2),

mmm————

( \
. Informasi )

-

- Soal dikerjakan pada Buku Jawaban Ujian(BJU) yang dapat diunduh menggunakan tombaol "BJU Umum”. Matakuliah Dengan BJU Khusus dapat diunduh pada tombol sesuai
dengan kede matakuliahnya

- Gabungkan kesemuanya(cover,surat pernyatan dan jawaban ujian) dalam 1 file pdf untuk $1 & $2 dengan ukuran maks 2 Mb, untuk $3 dengan ukuran maks 5 Mb, video dan
audio maks 50 Mb

- Batas akhir untuk unduh soal pukul 23:00:00 WIB.

- File BJU wajib diunggah dalam wakiu maksimal 12 jam setelah unduh BJU dan sebelum Pkl 23.59.53 WIB sesuai tanggal ujian.

- Klik tembol "reload” untuk memperbarui tampilan layar atau jika tombol unduh fidak tampil atau apabila ferjadi kegagalan unduh soal

- Altiflkan Pop-Up browser anda jika ada kendala pada sast mendownload naskah ujian, langkah-langkah mengakiifxan Fop-Up browser tersedia di panduan aplikasi

- Pastikan sudah melakukan =efling Javascript dan Clear Cache pada browser anda jika mengalami kendala pada saat unggah BJU (terdapat pada panduan).

Gambar-C.2.2. Kolom Informasi Pada Halaman List Mata Kuliah THE

3. Pada kolom tabel data List Mata Kuliah juga tertera tombol “Reload” - dan tabel detail

data mata kuliah yang akan diujikan (Lihat Gambar- C.2.3)




s

P N
o3 [ ( -’\ (waktu : 2021-06-14 10:37.45)
8 X

[p——

Tgl
Ujian

Unduh Wakiu Akhir
Unggah Unggah
(WIB) (WIB)

HKUM4205 Kriminologi 1 14-06- = Belum
2021
HKUM4209 limu Negara 21 10-07- - - - - - - - Belum
2021
HEUM4403 limu Perundang- g5 12-07- - = = = = = = Belum
Undangan 2021
ADPU4332 Hulkum 25 14-07- - - - - - - - Belum
Administrasi 2021
Megara

Gambar- C.2.3. Tampilan Halaman Tabel List Mata Kuliah

Tombol “Reload” digunakan untuk memperbarui tampilan layar jika tombol unduh tidak
tampil atau apabila terjadi kegagalan unduh soal, (Lihat Gambar-C.2.3)

Tombol “Unduh” - untuk seluruh mata kuliah pada kolom Unduh Soal akan muncul dan aktif
per hari ujian sampai dengan Pkl. 23:00:00 WIB, (Lihat Gambar-C,2.4)

o4 - (wakiu : 2021-06-14 10:37:45)
Tgl
Ujian

Wakiu Akhir
Unggah Unggah
(WIB) (WIB)
4 - - - - -

Unduh
N
HKUM4205 Kriminologi 1 14-06- ‘ Vi
1
2021 A

Belum
Sam="

HKUM4209 limu Negara 21 10-07- - - - - - - - Belum
2021

HEUM4403 limu Perundang- g5 12-07- - = = = = = = Belum
Undangan 2021

ADPU4332 Hulkum 25 14-07- - - - - - - - Belum
Administrasi 2021

Megara

Gambar- C.2.4. Tampilan Detail List Mata Kuliah dan Tombol Unduh Soal

Catatan:
Proses Unduh (Download) Soal mata kuliah dapat dilakukan mulai Pkl. 00.00 WIB sampai dengan
Pkl. 23.00 WIB per hari ujian.
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6. Pilih dan klik tombol “Unduh” - pada salah satu mata kuliah (Misal: pilih untuk Kode MTK
ADPU4533 ). Selanjutnya, akan muncul pesan Pop-Up “Soal Berhasil Diunduh” dan file otomatis
ter-Unduh (Download) di komputer Anda dalam tipe file *.PDF, serta Status berubah dari “Belum”

menjadi “Telah Unduh”, (Lihat Gambar- C.2.5)
0 g Universitas Terbuka oososz+ m B

Metahulh ien “
i Undun AnaiUndun | WeituUnggsn | Unggan Awal Unggan | A Unggan
uan ) we) W) ) status
ADBI4  PraitEisnsdlmdsnzse 11 FERTA - - - - -

2020

ADBI4438  Operasional Bank 2 2811
2020
ADBI&211  Manajemen Risiko Dan 13 271 s 27-11.2020 s s 27-11.2020 27112020
Asuransi 2020 124850 125050 140350
ADPUS32S  Kepemmpinan 18 2011
2020
ADBISA1D  Psikologi Industr 2 2011
2020
Pl S o——_
ADBI4840  Fisafat Bisnis 15 2011 ( - 20-11-2020 - =1 20-11-2020 20-11-2020 - ( Tetah Uncun ¥
2020 y 0zs5 20:04:58 20:17:55 ~ -
[y -
ISP4210  Sistem Skonomi Indonesia | 22 0-11- - - - - - - Bzium
2020
ADBI4236  Kepabeanan dan Guka 2 0312 | - - - - - - Balm -

e ——

the_ADBI4440 pdf ~ Showall | X
(N@ ¥ p J

i e =

Gambar- C.2.5. File Hasil Proses Unduh Soal THE

7. Seluruh tombol “Unduh” - pada kolom Unduh Soal setiap Mata Kuliah tetap akan tampil
baik untuk mata kuliah dengan jam ujian bentrok maupun tidak bentrok per hari ujian, (Lihat

Gambar- C.2.6)

s o\ Reload |

(waktu : 2021-06-14 11:03:09)
“

Wakiu Unggah
Unggah
(WiB)

N
HKUM4205  Kriminologi 1 14-06- ,’- \ 1406 Tt 14-06- 14062021 - Telah
2021 V3 A 20 2021 23:02:51 Unduh

S==="" 110251 11:02:51
HKUM4209  lImu Negara 21 1007 - - - - - - - Beum
2021
HKUM4403  lImu 23 1207 - - - - . - - Belum
Perundang- 2021
Undangan
ADPU4332  Hukum 25 1407 - - - - - - - Belum
Adminisirasi 2021
Megara

Gambar- C.2.6. Tampilan Status THE setelah proses Unduh Soal
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8. Setelah Anda melakukan unduh soal, pada baris Mata Kuliah, maka kolom SOAL - Awal Unduh

(WIB), BJU — Awal Unggah (WIB), dan BJU - Akhir Unggah (WIB) akan terisi data berupa tanggal dan

waktu. Selain itu, pada kolom Status THE yang semula tampil tulisan “Belum” berubah menjadi

“Telah Unduh” .Tombol “Unggah”

lihat, (Lihat Gambar- C.2.7)

Unggah

pada kolom BJU - Unggah akan muncul dan dapat Anda

o431 - (waktu : 2021-06-14 11:03:09)

Kode
Waktu Tgl
Ujian LUTET
HKUMA4205 Kriminalogi " 14-06-
2021
HKUM4209 limu Negara 21 10-07-
2021
HKUM4403 limu 23 12-07-
Perundang- 2021
Undangan
ADPU4332 Hukum 25 14-07-
Administrasi 2021
Negara

Awal
Unduh
(WIB)

Akhir
Unggah
(WIB)

Awal
Unggah
(WIB)

Unggan
(WIB)

H!

14-06-

Unggah
L 2021

I 11:02:51

- ' Telah

14-08-
2021
11:02:51

14-06-2021

23:02:51 \ Uncun,

Smm”

Eelum

Belum

Eelum

Gambar- C.2.7. Tampilan Isian Waktu Proses Unduh Soal, Unggah BJU, dan Status Mata Kuliah

9. Silakan Anda buka Soal file yang telah ter-Unduh untuk melihat dan mencocokan Soal berdasarkan

Kode dan Nama Mata Kuliah masing-masing, sehingga soal yang telah terbuka ini dapat Anda

cetak/Print. (Lihat Gambar- C.2.8)

the_FKMOS205 paf

ERMOS205

NASKAH UAS-THE
UJIAN AKHIR SEMESTER-TAKE HOME EXAM
UNIVERSITAS TERBUKA
SEMESTER: 2020211

Manajemen Keuangan
EKMO5205

Gambar- C.2.8. Tampilan Contoh Soal Mata Kuliah dalam Format PDF
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C.3. UNGGAH BJU (Buku Jawaban Ujian)

1. Melalui halaman Dashboard Aplikasi THE, silakan pilih dan klik menu “Mata Kuliah Ujian”.
Kemudian akan muncul halaman List Mata Kuliah berupa kolom Informasi dan data Mata Kuliah.
Proses Unggah (Upload) Jawaban Ujian bisa langsung dilakukan oleh mahasiswa setelah proses
Unduh Soal dan batas akhir Unggah BJU maksimal 12 (duabelas) jam setelah proses Unduh Soal,
(Lihat Gambar- C.3.1)

< C @ theutacid/list mtk at VYR

1 Apps X proxmox@33 - Prox.. @ localhost/sipelapor.. '@ Login-SRSAG 4% [MODELATIHANIL. ® UjianOnline-UT BB Sign in to your acco.. Reading list
S Universitas Terbuka

o - (wakiu : 2021-06-14 11:03:09)

-~
e
4. Matakuiah Uian_N

i

t Unduh Awal Unggah Awal Aihir
Unduh unggan Unggah Unggah
i (Wig) (WIB) (WIB) (WIB) Status

HKUMA4205  Kriminologi 1 14-06- 14-06- ( Llnggah ‘ 14-06- 14062021 - Telan
2021 2021 ’ 2021 230251 Undun
11:0251 pS 1:0251
HKUM4209  limu Negara 21 1007 - - - - - - - Belum
2021
HKUM4403  limu 23 1207 - - - - - - - Belum
Perundang- 2021
Undangan
ADPU4332  Hukum 2 1407 - - - - - - - Belum
Administrasi 2021
Negara

Gambar- C.3.1. Tampilan Halaman List Mata Kuliah & Unggah BJU

2. Jika Anda sudah selesai mengerjakan soal, silakan Anda pilih dan klik kembali tombol “Unggah”
pada halaman List Mata Kuliah,sesuai Kode dan Nama Mtk yang dipilih.Halaman Unggah (Upload)
BJU akan muncul dengan tertera data berupa NIM Anda dan Kode Mtk yang dipilih, (Lihat Gambar-
C.3.2)

D viemtebia

————

Matakuliah Ujian ( Upload BJU ) O Dashboard / THE 7 Upload BJU

~-_——

NIM : IM-V MTK : EKMA4366 -
File BJU * | Filh File yang akan diupload | [ERETISTEUE TS RN et

Gambar- C.3.2. Halaman Unggah (Upload) BJU
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3. Pilih dan klik kotak “Pilih File yang akan diupload” ries.u+[Finricyemaan e, maka selanjutnya akan

muncul form Open untuk pencarian file BJU mata kuliah yang telah dikerjakan pada komputer

Anda, (Lihat Gambar- C.3.3)

a .
§F Universitas Terbuka <

Upload BJU

Matakuliah Ujian

int : 01 [ v : Exmaases -

-
- -~

e sl Tampian e hasil upoad

N ———

1

& Open
4 & ThisPC 5 Downloads
Organize = New folder
"
@ OneDrive - Univer Heme
3 This PC ~ Today (1)
B 30 Objects [E] template_izin_kelas (7).6ct
[ Desktop ~ Last week (10)
[£] Documents 5] isiBSSM.txt
4 Downloads EG: Lap_Rekap_Reg_Praktek () xls
B Music B2 Lap_Rekap_Reg_Praktek (5)xls
BZ: Lap_Rekap_Reg_Praktek (4)xls
=] Pictures
B2 Lap_Rekap_Reg_Praktek (3)xls
B Videos EE Lap_Rekap_Req_Praktek (2) xls
L system (C) B Lap_Rekap_Reg_Praktek (T)xls
= Data (D)

B Lap Rekap Req Praktekxls
<

File name: |

x
v oo O Sesrch Downlosds
=~ m @
Date modifies A
15/06/2021 11
1
1
1
1
1
1
1
1
| [AnFies ¢ v

Gambar- C.3.3. Kotak Pilih File yang akan diupload & Form Open File

Silakan Anda cari dan pilih file BJU Mata Kuliah yang akan di Unggah. Pastikan sudah dalam format

file *.PDF, kemudian klik tombol “Open” untuk proses Unggah file BJU Anda, (Lihat Gambar- C.3.4)

X

File PDF yang diunggah
harus lengkap terdiri dari
gabungan:

1. CoverBJU,

2. Pernyataan Kejujuran
Akademik, dan

3. Lembar BJU.

@ Open
+ * » ThisPC » Downloads v 4] Search Downloads
Organize ~ New folder = I
~ e o
& OneDrive Name Date modified T;|{
1
[ This PC ~ Today (5) 1
. N |
“J 30 Objects @ the_SATS4213 (1).pdf Mig
the._| .p M
I Desktop he_ LUHT4235 (2).pdf H'i
- [ the_ LUHT4235 (1).pdf Mig
H t =
|| Documents ’@ﬁ.*wmagg,“jt Mi{
T ~
¥ Downloads (i the saTs213.pdf ) - Mig
D Music D Tl Tl 1
~ Yesterday (6) 1
= Pictures . 1
) = data_simulasi_the.txt
B videos [ SKB Revisi Libur Nasional 2020 _pdf.pdf
i System (T) @ (Form_Permintaan_dan_Penghapusan_E...
- Data (D) B, WinSCP-5.17.9-Setup.exe 24/11/2020 12.20

LN 4

File name: |the_SATS4213.pdf

¥] [Aniscg

Cd
(o= ]
Open
mp (| I

-

Tex: MEATEEhTE
Microsoft Ed
Microsoft Ed

Application ¥

Gambar- C.3.4. Form Open untuk Pilih File BJU Mata Kuliah
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5. Apabila file BJU yang akan diunggah dengan ukuran file adalah 0 (nol) KB/Kilo Byte (diindikasikan
tidak ada isinya), maka file tersebut tidak dapat dilampirkan pada aplikasi serta akan muncul pesan

“Gagal! File anda 0 kb”, (Lihat Gambar-C.3.5)

)

Gagal!
File anda Okb

Gambar-C.3.5. Tampilan Pesan Unggah File BJU dengan Ukuran 0 KB

6. Apabila file BJU yang akan diunggah dengan format selain atau bukan tipe *.PDF, maka file tersebut
tidak dapat dilampirkan pada aplikasi serta akan muncul pesan “Gagal! File yang diperbolehkan

hanya PDF.”, (Lihat Gambar-C.3.6)

X

Gagal!

File yang diperbolehkan hanya PDF

Gambar-C.3.6. Tampilan Pesan Gagal Unggah File Bukan PDF

7. Apabilafile BJU yang Anda unggah dengan ukuran file PDF melebihi maksimal 2 MB bagi mahasiswa
S1 atau S2, dan/ ukuran file PDF maksimal 5 MB bagi mahasiswa S3, maupun ukuran maksimal 50
MB untuk file BJU dengan tipe Video, maka file tersebut tidak dapat dilampirkan serta akan muncul

pesan “Gagal! File Anda melebihi batas maksimal 2 MB /5 MB / 50 MB”, (Lihat Gambar-C.3.7)
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)

Gagal! -

File anda melebihi batas maksimal 2MB

Gambar-C.3.7. Tampilan Pesan Gagal Unggah File Melebihi Ukuran Maksimal

8. File BJU yang telah Anda pilih dan Unggah akan muncul atau terlihat dihalaman aplikasi, silakan cek
dan pastikan file BJU telah sesuai/benar. Pilih dan klik tombol “Unggah File” jika Anda
yakin file BJU tersebut sudah benar, atau klik tombol “Cancel” m apabila Anda ingin
membatalkan Unggah file BJU dan ganti dengan file BJU lainnya, (Lihat Gambar C.3.8)

i = o4 - MTK : EKMA4366 -

-
mm————— ——————
- -
a' ~s

( [JIEN-NIIRS Unggah File m -

S
~
-
-
—————————————————

Page 1 of 2

IJNNEII!IT.I.S 'IHHLIKJ. I."I'ENSI'[ISIEHBUKI.

1~y Ly . i P o by T

B Ty T rep——

Gambar- C.3.8. Halaman Lihat Hasil Unggah File BJU
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9. Pilih dan klik tombol “Unggah File” , selanjutnya akan muncul Pop Up pesan konfirmasi
“Anda Yakin akan mengunggah file ini untuk mata kuliah X (Contoh: EKMA4366)”, dimana X

adalah Kode Mata Kuliah. Klik tombol “OK” untuk melanjutkan proses Unggah BJU atau klik

“Cancel” untuk batalkan proses, (Lihat Gambar- C.3.9)

Anda yakin?

Anda yakin akan mengunggah file ini untuk matakuliah

EKMA4366

Gambar- C.3.9. Pop Up Pesan Konfirmasi Proses Unggah BJU

10. Bilafile BJU telah berhasil ter-Unggah, maka akan muncul pesan Pop Up ”Sukses Unggah, Penting!!
Silahkan catat kode berikut: XXXXX kode ini dibutuhkan saat melakukan unggah ulang untuk

merevisi BJU”, (Lihat Gambar- C.3.10)

Vv

sukses unggah, penting!!

Silakan catat kode berkut

kode ini dibutuhkan saat metakukan unggah ulang untuk
merevisi BJU

=) (©

Gambar- C.3.10. Pesan Pop Up Sukses Hasil Proses Unggah File BJU

Catatan:

XXXXX = Merupakan kode unik berupa angka yang harus (wajib) Anda simpan dengan baik dan
jangan sampai lupa, guna dibutuhkan pada saat ingin melakukan proses Revisi (perbaikan) atau

mengganti file BJU dan untuk Lihat BJU yang telah di Unggah.
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11. Pilih dan klik tombol “OK” B&# . maka otomatis file BJU akan tersimpan atau telah ter-Unggah dan
akan kembali ke halaman Uplaod BJU. Kemudian, silakan klik tombol “Tampilkan file hasil upload”
untuk melihat dan memastikan file BJU yang telah Anda Unggah telah sesuai, (Lihat Gambar-

€.3.11)

Upload BJU o Dashboard / THE  Upload BJU

i : o[- v : Exmasses -

————— —

S
File BJU * | pilih File yang akan diuploac] RPN o ] ) -
-

—

File hasil revisi anda,dapat dilihat kembali setelah 3
menit dari waktu unggah revisi

Page 1of 2

Gambar- C.3.11. Tampilan File BJU Hasil Tampilkan File

12. Klik tombol “Kembali” , untuk menutup halaman Upload BJU dan kembali ke halaman List
Mata Kuliah, (Lihat Gambar- C.3.12)

Upload BJU

-
- -

- N
L4
i - o1 (N - M7 : Excmag3ss ( - Y -
\~ ’/

=

PFilih File yang akan diuplcad‘ Tampilkan file hasil upload

File BJU *

Gambar- C.3.12. Tombol Kembali ke Halaman List Mata Kuliah

Lihat

13. Pada kolom BJU Anda dapat melihat tombol “Lihat BJU” | &t yang sudah muncul dan aktif, serta

keterangan pada kolom Status menjadi “Telah Unggah”. (Lihat Gambar- C.3.13)




o - (wiakiu | 2021-06-15 14:49:14)

EKMA4366

ESPA4111

EKMA4370

EKMA4316

EKMA4368

Pengembangan
SOM

Pengantar Ekonomi

Mikro

Kewirausahaan

Hukum Bisnis

Manajemen Operasi
Jasa

24

23

25

Tal Unduh Awal Unduh Wakiu Unggah Awal Unggah Akhir Unggah BJU
Ujian (wIB) Unggah (WIE) (WIB) (WIB)

15-06-
2021

15-08-

201

10-07-
201

12-07-
2021

14-07-
2021

15-06-2021
10:01:14

15-06-2021
07-45:14

Unggah

15-06-2021
10:01:14

15-

22 C-

Te\ah \

Unggah
\N - fl

Lihat
BJU

Belum

Belum

Belum

Belum

Gambar-C.3.13. Tombol Lihat BJU dan Status Telah Unggah

14. Apabila Anda telah selesai melakukan proses Unggah BJU mata kuliah, maka tombol “Unduh”

secara otomatis akan hilang atau tidak muncul lagi sesuai dengan mata kuliah tersebut. (Lihat

Gambar-C.3.14)

o I

Kode
Tal Unduh fwal Unduh | Wakdy Unggah AwalUnggah | AkhirUnggah | BJU
U]n Ujian (W) Unggah (WIB) (WB) (WB)

Catatan:

EKMA4365  Pengembangan
SDM

ESPA4111

Mikro

EKMAS370  Kewirausahaan

EKMA2316  Hukum Bisnis

EKMA2369  Manajemen Operasi

Jasz

Pengantar Ekon

omi

2

21

23

25

(wrakiu : 2021-06-15 14:49:14)

15-08-
2021

’ el
10-07- -
2021

12:07-
2021

14.07-
2021

15-06-2021
10:01:14

15-06-2021
07:45:14

Unggah

15-06-2021
10:01:14

|:| 2021
2:01:14

Gambar-C.3.14. Tombol Unduh Otomatos Hilang

Telah
Unggah

LIIIM

Belum

Belum

Belum

Belum

e File yang di Unggah harus lengkap dan dalam 1 (satu) file PDF, terdiri dari gabungan: Cover
BJU, Pernyataan Kejujuran Akademik, dan Lembar BJU.
e Mahasiswa dapat melakukan proses Unggah (Upload) file BJU segera setelah mahasiswa
melakukan proses Unduh.
e Proses Unggah BJU dapat dilakukan kapan saja maksimal 12 (duabelas) jam dan/ sebelum
pkl. 23.59 WIB setiap hari ujian setelah melakukan proses Unduh soal.
e Jenis file format BJU (Buku Jawaban Ujian) yang dapat di Unggah, yaitu dengan jenis format
*.PDF (BJU Umum atau Khusus) dan/ *.mov, .mpeg, .avi (Video).
e Batas maksimal kapasitas atau ukuran file BJU yang akan di Unggah yaitu, sebagai berikut:
v'  Bagi mahasiswa S1/S2
v'  Bagi mahasiswa S3

v Video (Format: .mov, .mpeg, .avi, dsb)

: Maks. 2 MB (Mega Byte)
: Maks. 5 MB (Mega Byte)
: Maks. 50 MB (Mega Byte)
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C.4. UNGGAH ULANG (REVISI) BJU

1. Melalui halaman Dashboard Aplikasi THE, silakan pilih dan klik menu “Mata Kuliah Ujian”.
Kemudian akan muncul dan dapat Anda lihat halaman List Mata Kuliah berupa kolom Informasi dan

data Mata Kuliah, (Lihat Gambar-C.4.1)

Q Universitas Terbuka v

- ————
" Matakutah U an Y
i Langkah-langkah Bagi Peserta THE Program S1 & §2

1

AS THE, cover BJU, dan surat pemyataan kejujuran akademik melalul aplikasi THE pada laman hitps./the.ut.ac.id

ani surat pemyataan kejujuran akademik.

h cover BJU, BJU, dan surat pemyataan kejujuran akademik minimal 3 jam setelah unduh soal, dan maksimal 6 jam setelah unduh soal dalam
file pdf maksimal 2 Mb.

5. Mengikuti UAS THE di luar mata kuliah dan di luar jadwal yang tercantum di KTPU

Langkah-langkah Bagi Peserta THE Program S3

1 Mengunduh naskah UAS THE, cover BJU, dan surat pernyataan kejujuran akademik melalui aplikasi THE pada laman hitps:/the utac.id
M r BJU dengan benar,

dan surat pemyataan kejujuran akademik minimal 1 hari setelah unduh soal, dan maksimal 7 hari setelah unduh soal dalam
5 Mb.
nata kuliah dan di luar jadwal yang tercantum di KTPU.

Unduh Panduan Mahasiswa

Gambar- C.4.1. Tampilan Halaman List Mata Kuliah

2. Pilih dan klik tombol “Unggah” = ungszn  pada mata kuliah yang file BJU-nya ingin Anda unggah

ulang atau Revisi, (Lihat Gambar- C.4.2)

ors - (wakt : 2021-06-15 19:37:30)

Kode “
Waktu Unduh Awal Unduh Unggah Awal Unggah Akhir Unggah BJU
Ujian (WIB) Unggah (WIB) (WIB) (WIB)
EKMA4366 ;;ﬁemba ngan 13 ;g-zﬂl&- 13 3{15-12:21 ;? ::—12321 Ullngﬂh l 13 g:‘»—i{:ﬂ 13- CCIG :E" Llhal Telah
22:01:1
N\ - g Unggah
ESPA4111  Pengantar Ekonomi 24 15-06- - - - - - - - Belum
Mikro 2021
EKMA4370  Kewirausahaan 21 10-07- - - - - - - - Belum
2021
EKMA4316  Hukum Bisnis 23 1207 - - . B - - - Belum
2021
EKMA4369  Manajemen Operasi = 25 14-07- - - - - - - - Belum
Jasa 2021

Gambar- C.4.2. Tampilan Detail List Mata Kuliah dan Tombol Unggah
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3. Kemudian akan muncul halaman Upload BJU, silakan pilih dan klik tombol “Pilih File yang akan

diupload”, maka akan tampil form Open untuk memilih file BJU yang akan di Unggah (Upload)
ulang, (Lihat Gambar- C.4.3)

ﬁ Universitas Terbuka

< & Open X
<« « 4 [E > ThisPC » Documents » [ ) O Search Documents
Matakuliah Ujian Upload BJU
Organize = New folder = @
@ OneDrive - Univer A Name Date modified Type @
bjuthe.pdf Microsoft Edge P,
- -~ (D [ B e rosoft Edge
[ BIU_UAS_THE.pdf Microsoft Edge P,
e ——— B 3D Objects " Defaultrdp Remote Desktop .
Deskt =
( File BJU * * ampilkan file hasil upload ) Desktop |5 test.import_jjin_kelas_tuton.txt

Text Document
T ] Documents B33 test_import_jin_kelas_tuton.xlsx

Microsoft Excel W

& Downloads 15 Q_mhs_disabilitas ————--I
b Music @ Jform Pengaan]  Eile  PDF yang diunggah E°°
= Pictures 2] sw_pvDs_Project | o . P
B videos & cekkelasisc | harus lengkap terdiri dari  feew
= 13 Cek Kelas TMcls b . K
i System (C) B AvumLLLNlDngpi gabungan: 1
= Data (D) & 4 L

v < I

>

I:'l 1. Cover BJU,
File name: | BJU_UAS_THE pdf -

2. Pernyataan Kejujuran
Akademik, dan
. Lembar BJU.

w

Gambar- C.4.3. Tombol Pilih dan Unggah File serta Form Open

Silakan Anda cari dan pilih kembali file BJU Mata Kuliah yang akan di Unggah Ulang (Revisi), pastikan
sudah dalam format file *.PDF dengan maksimal ukuran 2 MB (Mega Byte) bagi mahasiswa S1/S2

dan maksimal 5 MB (Mega Byte) bagi mahasiswa S3, kemudian klik tombol “Open” untuk proses
Unggabh file BJU Anda, (Lihat Gambar- C.4.4)

@ Open X
+ * s This PC » Downloads v [¥] Search Downloads
Organize ~ Mew folder R 4 | 0
@ OneDrive o Name Date mcclifi‘e}l Type (o)
I3 This PC v Today (5)
J 3D Objects T the SATS4213 (1) poff Microsoft Ed
- Desktop [ the LUHT4235 (2).pdf Microsoft Ed

[ the_LUHT4235 (1).pdf

Microsoft Ed
[ the_LUHT4235.pdf

|£| Documents

Microsoft Ed
& Downlaads [ the_SATS4213.paf Microsoft Ed
M
J’ s ~ Yesterday (6)
&=| Pictures .
) = data_simulasi_the.txt 247/11/2020 21.04 Text Docume
B videos [ SKB Revisi Libur Nasional 2020 _pdfpdf 2471172 Microsoft Ed
‘i System (T) @ (Form_Permintaan_dan_Penghapusan_E... 24/11/2 Microsoft Ed
= Data (D:) B, WinSCP-5.17.9-Setup.exe 24/11/2020 12.20 Application ¥
(RN 4 >
Femmre |the_5ATsaz13.pdf v| AllFiles () v
- el

¢~ >

L T ———

Gambar- C.4.4. Form Open untuk Pilih File BJU Mata Kuliah

[ THE - Mahasiswa ]



5. File BJU yang telah Anda pilih dan Unggah akan muncul atau terlihat dihalaman aplikasi, silakan cek
dan pastikan file BJU telah sesuai/benar. Pilih dan klik tombol “Unggah File” jika Anda
yakin file BJU tersebut sudah benar, atau klik tombol “Cancel” m apabila Anda ingin
membatalkan Unggah file BJU dan ubah dengan file BJU lainnya, (Lihat Gambar-C.4.5)

Upload BJU

Nint S - VT : EKMA4366 -

____________ —
-
~~

( File BJU ~ pRILTTES 1 m -

poge 1014

Gambar-C.4.5. Tampilan Preview File BJU Sebelum Proses Unggah Ulang

6. Pilih dan klik tombol “Unggah File” , Selanjutnya akan muncul Pop Up pesan konfirmasi
“Anda Yakin akan mengunggah file ini untuk mata kuliah X (Contoh: EKMA4366)”, dimana X

adalah Kode Mata Kuliah. Klik tombol “OK” untuk melanjutkan proses Unggah BJU atau klik

“Cancel” untuk batalkan proses, (Lihat Gambar- C.4.6)

Anda yakin?

Anda yakin akan mengunggah file ini untuk matakuliah
EKMA4366

S
-~ ~~

(== 2

~ -

Gambar- C.4.6. Pop Up Pesan Konfirmasi Proses Unggah BJU
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7. Maka, akan tampil form Pop Up untuk memasukkan 5 (lima) digit kode yang telah Anda ketahui dan
simpan pada proses Unggah BJU sebelumnya sesuai dengan mata kuliah, kemudian silakan isikan

kode pada kotak isian dan klik tombol “ganti file” [Eidad, (Lihat Gambar- C.4.7)

Masukkan kode yang kami berikan saat unggah untuk hapus

ganti file ini.

- )

—_————

,
‘ (@ oanti rile
N
Sem -

Gambar- C.4.7. Kotak Isian Data Kode Ganti File BJU

8. Bila proses Unggah (Upload) file BJU berhasil, maka akan muncul Pop Up pesan”Sukses Unggah,
Penting!! Silahkan catat kode berikut: XXXXX kode ini dibutuhkan saat melakukan unggah ulang
untuk merevisi BJU”, (Lihat Gambar- C.4.8)

7/

\/f

sukses unggah, penting!!

Silakan catat kode berkut

kode ini dibutuhkan saat melakukan unggah ulang untuk
merevisi BJU

L i

- (€2

Gambar- C.4.8. Pop Up Pesan Sukses Proses Unggah BJU

Catatan:

XXXXX = merupakan kode unik berupa angka yang harus (wajib) Anda simpan dengan baik dan
jangan sampai lupa, guna dibutuhkan pada saat ingin melakukan proses Revisi (perbaikan) atau

mengganti file BJU dan untuk Lihat BJU yang telah di Unggah.
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Pilih dan klik tombol “OK” ﬂ , maka otomatis file BJU akan tersimpan atau telah ter-Unggah dan
akan kembali ke halaman Uplaod BJU. Kemudian, silakan klik tombol “Tampilkan file hasil upload”
untuk melihat dan memastikan kembali file BJU yang telah Anda Unggah Ulang hasil Revisi telah

sesuai atau benar. (Lihat Gambar- C.4.9)

Upload BJU

i : o1 [ - MK : EKMAA366 -

=

File hasil revisi anda,dapat dilihat kembali setelah 3

menit dari waktu unggah revisi

Page 1 of 1

Form Database 5R3 45
M univensitas Terbuka SEEREEEE

WUSWTTEA - aNGAAL INFOSMATION

Gambar- C.4.9. Tampilan File BJU Hasil Tampilkan File

Catatan:

File hasil revisi Anda dapat dilihat kembali setelah 3 (tiga) menit dari waktu unggah reuvisi.




C.5. LIHAT BJU

1. Melalui halaman Dashboard Aplikasi THE, silakan pilih dan klik menu “Mata Kuliah Ujian”.
Kemudian akan muncul dan dapat Anda lihat halaman List Mata Kuliah berupa kolom Informasi dan

data Mata Kuliah, (Lihat Gambar-C.5.1)
9 U",'f’e"‘[“ﬂ‘f_ev‘buu .

-
£ Matakuiah Ujan ¥
Semm==" Langkah-langkah Bagi Peserta THE Program S1 & $2

1. Mengunduh naskah UAS THE, cover BJU, dan surat pemyataan kejujuran akademik melalul apiikasi THE pada laman hiips:/the ut ac.id
2 Mengisi dan menandatangani identitas cover BJU dengan benar
3. Mengisi dan menandatangani surat pemyataan kejujuran akademik

4. Mengunggah cover BJU, BJU, dan surat pemyataan kejujuran akademik minimal 3 jam setelah unduh soal, dan maksimal 6 jam setelah unduh soal dalam

bentuk satu file pdf maksimal 2 Mb

5. Mengikuti UAS THE di luar mata kuliah dan di luar jadwal yang tercantum di KTPU

Langkah-langkah Bagi Peserta THE Program S$3

askah UAS THE, cover BJU
enandatangani identitas pa

surat pemyataan kejujuran akademik melalui apiikasi THE pada laman hitps:/the utac.id

cover BJU dengan benar.

an kejujuran akademik

4 Mengunggah cover BJU, BJU. dan surat pernyataan kejujuran akademik minimal 1 hari seteiah unduh soal, dan maksimal 7 har setelah unduh soal dalam
bentuk satu file pdf maksimal 5 Mb.

5. Mengikuti UAS THE di luar mata kuliah dan di luar jadwal yang tercantum di KTPU

Unduh Panduan Mahasiswa

Gambar-C.5.1. Tampilan Halaman List Mata Kuliah

Lihat
BJU

2. Setelah muncul halaman List Mata Kuliah, pilih dan klik tombol “Lihat BJU” pada salah satu

mata kuliah yang ingin Anda lihat Buku Jawaban Ujian (BJU) yang telah selesai Anda Unggah
(Uplaod), (Lihat Gambar--C.5.2)

o - (wakiy : 2021-06-15 20-30-12)

Tal Unduh Awal Unduh Unggah Awal Unggah Akhir Unggah
Ujian (WIB) Unggm {WIB) (WIB) (WIB)

EKMA4366  Pengembangan 13 15-08- 15-06-2021 15-06-2021 Unggah 15-06-2021 15-06-2021 l Llha‘l \ Telah
=DM 2021 10:01:14 13:23:29 10:01:14 220114 I' Unggah
\~ —
ESPA4111  Pengantar Ekonomi 24 15-06- - - - - - - - Belum
Mikro 2021
EKMA4370  Kewirausahaan 21 10-07- - - - - - > S Belum
2021
EKMA4316  Hukum Bisnis 23 1207 - - - - . . - Belum
2021
EKMA4368  Manajemen Operasi 25 14-07- - - - - - - > Belum
Jasa 2021

Gambar-C.5.2. Tabel List Mata Kuliah dan Tombol Lihat BJU
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3. Kemudian, akan muncul form Pop-Up konfirmasi untuk memasukkan kode file BJU yang diberikan
saat unggah, silakan Anda isikan Kode yang telah anda miliki dan simpan sesuai dengan kode mata

kuliah pada kotak isian, dan klik tombol “Lihat file”, (Lihat Gambar-C-5.3)

Masukkan kode yang kami berikan saat unggah untuk lihat

(-

Gambar-C-5.3. Tampilan Pop-Up Isian Kode untuk Lihat BJU

4. Bila kode yang Anda isikan benar, maka selanjutnya akan terlihat file BJU mata kuliah yang secara
otomatis akan ter-Unduh (Download) pada komputer dengan format nama “nim_kodemtk.pdf”

dalam tipe file *.PDF, (Lihat Gambar--C.5.4)
. -

Matakuliah Ujian

ot - (vrakhu : 2021-05-15 20-38:34)

che “
Tgl Unduh Awal Unduh | Wakiu Unggah AwalUnggah | AkhirUnggah | BJU
U||ar| Ujian (WIB) Unggah (WIB) (WIB) (WIB)

EKMA4366 Pengeml]angan 15-06- - 15-06-2021 15-06-2021 15-06-2021 15-06-2021 Telah

Unggah

2021 100114 1323:29 10:01:14 220114 (T
ESPA4111  Penganlar Ekonomi 24 15-06- - - - = 5 5 - Belum
Mikro 2021
EKMA4370  Kewirausahaan 21 1007- - - > - - 5 . Belum
2021
EKMA4316  Hukum Bisnis 23 1207- | - - - - - - - Belum
2021
EKMA4369  Manajemen Cperasi 25 1407 - - - = - - - Belum
Jasa 2021
_____ -
=~
ot e<ma...pot \A Showall | X
,»

Gambar--C.5.4. File Hasil Unduh (Download) Lihat BJU

5. Silakan Anda buka file BJU mata kuliah yang sudah ter-Unduh tadi untuk melihat dan memastikan

kembali secara detail Buku Jawaban Ujian (BJU) hasil proses Unggah yang telah Anda lakukan.
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D. LOGOUT (KELUAR)
1.

Apabila Anda sudah selesai dan tidak akan menggunakan aplikasi THE lagi, maka jangan lupa untuk

keluar (Logout) dari sistem aplikasi THE demi keamanan data yang Anda miliki,

2. Melalui kolom menu sebelah kiri, silakan pilih dan klik tombol “Logout” , (Lihat Gambar-
D.1)

€  Universitas Terbuka

Matakuliah Ujan

Langkah-langkah Bagi Peserta THE Program S1 & $2
akademik melalul aplikasi THE pada laman hitps:/the ut.ac.id

al 3 jam setelah unduh soal, dan maksimal 6 jam setelah unduh soal dalam

HE di luar mata kuliah dan di luar jadwal yang tercantum di KTPU

Langkah-langkah Bagi Peserta THE Program S3

askah UAS THE, cover BJU, dan sur

nandatangani identitas

aan kejujuran akademik melalui aplikasi THE pada laman hitps:/the utac.id

mik minimal 1 hari setelah unduh soal, dan maksimal 7 hari setelah unduh soal dalam

df maksimal 5 Mb.
HE di luar mata kuliah dan di luar jadwal yang

d KTPU

Unduh Panduan Mahasiswa

Gambar-D.1. Menu Logout (Keluar) Aplikasi THE

3. Anda secara otomatis akan keluar (Logout) dari halaman Dashboard aplikasi dan kembali

pada halaman Tata Tertib Peserta UAS THE.

:: SELAMAT MENGERJAKAN THE ::




E. KONVERSI FILE MS. WORD MENJADI FORMAT PDF

E.1. Konversi File Ms. Word menjadi PDF dengan Cara Print (Cetak)

1. Melalui komputer Anda, silakan cari dan buka file Microsoft Office Word dengan tipe file *.doc

atau *.docx, (Lihat Gambar-E.1.1)

AutoSave (@ 0ff) = lampiran_|I_the.docx - Saved to this PC £ Search Sign in m —
fle  Home nset  Design  Layout  References  Mailings  Review  View  Help 1% Share & Comments
fﬁ B Times NewRom + /12 v AT AT Aav A | IZ IS Sy E=E 2] T aaBbcel Assscede) AaBb( AaBbC AaBbCeD i;::k; @J
Pﬂjfﬁ  rormatpanter | B L U - % ¥ A- LA~ =& E- Heading 6 | Thormal | Heading 1 Heading?  Heading 7 (3| |\ g ieri . D‘(fﬂtﬁ
Clipboard ] Font =1 Paragraph [ Styles =1 Editing Voice Sensitivity ~
N S SRR SRR PYRR SERE SR SERE FYRE SHRE BRI SRR NN AR IR RE IR ey -
7 BUKU JAWABAN UJIAN (BJU)
N UAS TAKE HOME EXAM (THE)
k SEMESTER 2020/21.1 (2020.2)
H Nama Mahasiswa
by Nomer Induk Mahasiswa/NIM
- Tanggal Lahir
ﬁ Kode/Nama Mata Kuliah.
J Kode/Nama Program Studi
N Kode/Nama UPBJJ
N Hari/Tanggal UAS THE
E Tanda Tangan Peserta Yiian,
& -
Pagefof 3 285words [§}  English (United States) D Focus B - 1 + 100%

Gambar-E.1.1. Contoh File Ms. Office Word

2. Kemudian, pilih menu File dan klik submenu “Print” atau tekan “Ctrl+P” dengan Keyboard,

(Lihat Gambar-E.1.2)

lampiran_ll_the.docx - Saved to this PC signin (@ & 7 - X
Good morning
~ New
s —
—
Take atour =
[ & =
Blank document Welcome to Word Single spaced (blank) Blue grey resume Snapshot calendar Insert your first table of con...
More templates —>
P Search
Recent  Pinned Shared with Me
Name Date modified

Transform

Close

O
% lampiran_lI_the.docx a
m ago
Downloads

Panduan Aplikasi THE (Mahasiswa).docx

8hago
1 5 Files » 20200 » THE

Gambar- E.1.2. Menu Print pada Ms. Office Word

3. Sehingga akan tampil halaman Print. Pilih jenis Printer, yaitu “Microsoft Print to PDF”, (Lihat
Gambar- E.1.3)
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lampiran_l_the.docx - Saved to this PC signin @ & ¢ - X

®© Print

R Home

Copies: | 1 . -
O New %]

Print BUKU JAWABAN UJIAN BJU)
E> Open UAS TAKE HOWE EXAM (THE)
SEMESTER 202021.1 (20202)

PrINIQL s o o e e
Info = =

Microsoft Print to PDF S\ _
Save ¢ D roiy

-
= Fax

Save As Ready

Microsoft Print to PDF
Share S Microsoft XPS Document - Printer Status

Ready Status: Ready

Type: Microsoft Print To PDF

Export = OneNote (Desktop) Where: PORTPROMPT:

Ready Comment:

Transform

< OneNote for Windows 1(
S5 Ready

Close
KEMENTERIAN PENDIDICAN DAN KEBUDAYARN
Add Printer... UNIVERSITAS TERBUKA

Print to File
ZT39 K 219 Cm

Account Custom Margins -

Feedback

1 Page Per Sheet -

O3 Page Setup

41 of3 p 49% — 1 + &

Gambar- E.1.3. Tampilan Halaman Print dan Pilihan Jenis Printer

4. Pada bagian Setting, pilih dan klik “Print All Page” jika Anda ingin cetak semua halaman dan
untuk settingan lainnya biarkan saja atau tidak perlu diubah, (Lihat Gambar- D.4)

Settings

¢ _ Print All Pages
-
RS B

Pages:

Print One Sided .
Only print on one side of th...
|:|:| Collated
-

123 123 123

Portrait Orientation -

Letter

21,59 cm x 27,94 cm

Custom Margins -
1 Page Per Sheet -
Page Setup

Gambar- E.1.4. Menu Setting Printer untuk Print Halaman

5. Selanjutnya, pilih dan klik tombol “Print” sehingga file dokumen Anda tersebut akan tecetak

dalam format *.PDF, (Lihat Gambar- E.1.5)




Print

=

So  Copies: |1
 Copies:
\ P

7
l %
) | )
1
\\ Print ,’

”

”

-

Printer

Microsoft Print to PDF

‘% Ready

Printer Properties

Gambar- E.1.5. Tombol Print (cetak) File Ms. Office Word

Setelah itu akan muncul halaman Save Print Outpus As. Silakan Anda tentukan lokasi atau

direktori dari penyimpanan file dan File name (nama file) tersebut, terus klik tombol “Save”

untuk proses, (Lihat Gambar-E.1.6)

P 3D Objects
AndreidStudio

B Deskto
’_____E_~~ Custom Office Templates

e S
’SL= Documents g
\"'-l -

————— HeidiS0L
; Downloads LPTI
J’ Music Mobakterm
= Pictures (&7 My Data Sources
B Videos QWrite
s System (C) 5P35inc

Visual FoxPro Projects

- Data (O]

WindowsPowerShell

-

o

Save Print Qutput As *
& ~ 4 = » ThisPC » Documents » v | @ Search Documents
Organize « New felder - (7]
v [ Thic PC " 27 Mei 2019 ~
Fmei2019

¢CFilename: | BIUUAS THE >

-

Save as type:-IE[-J-F-D-ocument (*.pdf)

[
- LY

e ~,
1
- ([

e

» Hide Folders

Gambar- E.1.6. Halaman Save Print Output As

Sekarang coba cek direktori lokasi penyimanan file yang ditentukan tadi, maka otomatis tipe file

dokumen Ms. Office Word Anda tersebut akan tersimpan menjadi tipe file *.PDF, (Lihat Gambar-

E.1.7)
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= | Documents - X

Home  Share  View ~ @
D o Cut < x Eﬁ T New item - [ Topen -~ FHsetectan

5 Copy path ] Easy access = [t Eait HH select none
Pinto Quick Copy Paste - Move  Copy Delete Rename New Properties o
secess [£] Paste shortcut  gov  to- . older - @ History 7 Invert selection
Clipboard Organize New Open Select
« - 5 ThisPC 5> Documents » v ® | 2 SearchDocuments
Name Date - Type Size Tags A
# Quick access
Zoom 06/11/2020 15.06 File folder
[ Deskiop *
HeidisQL 28/09/2020 19.01 File folder
in Lanjut Kuliah “ WindowsPowerShell 03/08/2020 21,50 File folder
= Pictures * Visual FoxPro Projects 03/03/2020 16.20 File folder
* LpTl 31/01/2020 09.25 File folder
* QWrite 03/12/2019 19.50 File folder
SPSSinc 02/11/2019 19.07 File folder
THE My Data Sources File folder
Fmei2019 File folder
@ OncDrive 27 Mei 2019 File folder
= mispe AndroidStudio File folder
- Custom Office Templates 13/05/2019 15,58 File folder
¥ 3D Objects .
o e o e 25/07/201808.39 File folder
[ Desktop =~
T EIU_UAS THEpdf ¢t 01/12/2020 00.43 Microsoft Edge P... TI2KB
-
Documents i Ao 27/11/2020 19.51 Microsoft Word D. 381KB
& Downloads B3 show_processlist_srsxlsx 17/11/2020 11.57 Microsoft Excel W... 18K8
b Music 63 insert_users_spaxls 15/11/2020 2017 Microsoft Excel W... 104 K8
Ikam_np.xlsx 12/11/2020 20.09 Microsoft Excel W.. 18KB
[&=] Pictures. P-
B videos @ kaperasi_ndw_migrasi.sql 27/10/202008.25 SQL-Script 40KB
. . 635 DAFTAR_PEGAWAI_PENSIUN_proses xlsx 13/10/2020 16.29 Microsoft Excel W.. 77KB
2 Syt
im System () ) backup_t_group_user_hapus.sq| 13/10/2020 15.42 SQL-Script 61KE
= Deta (D) £32 Permintaan Reset Password 12 Oktober 2020 xlsx 13/10/2020 11.36 Microsoft Bxcel W.. 18KB
= Network B3 daftar_bayar_tap_pendas_lebihxlsx 06/10/2020 07.54 Microsoft Excel W... 12K8
o B B A R A nAMN 1T ac Al e avn

T0items 1 item selected 771 KB

Gambar- E.1.7. Tipe File PDF Hasil Proses Print dari Ms. Word

Terakhir, bukalah file atau dokumen dalam tipe file *.PDF tersebut, maka Anda dapat melihat

dan mempunyai dokumen dalam format *.PDF sesuai dengan kebutuhan. (Lihat Gambar-D.1.8)
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Gambar- E.1.8. Tampilan File PDF Hasil Proses Print to PDF




E.2. Konversi File Ms. Word menjadi PDF dengan Cara Save As

1.

Melalui komputer Anda, silakan cari dan buka file Microsoft Office Word dengan tipe file *.doc

atau *.docx, (Lihat Gambar-E2.1)
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Gambar-E.2.1. Contoh File Ms. Office Word

Kemudian, setelah file Ms. Word terbuka pada layar, pilih menu “File” dan klik “Save As”, (Lihat

Gambar-E.2.2)
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3. Maka, akan muncul halaman Save As dan dari kotak pilihan jenis format file/dokumen silakan

klik untuk mengganti file/dokumen yang semula dengan format Word Document (*.docx)

menjadi ke format PDF (*.pdf), (Lihat Gambar-E.2.3)
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Gambar-E.2.3. Halaman Submenu Save As dan Kotak Pilihan Jenis Format File

4. Setelah dipilih jenis format file/dokumen menjadi PDF (*.pdf), selanjutnya klik tombol “Save”

untuk melakukan proses konversi atau mengganti jenis format file/dokumen dari Ms. Word
menjadi ke format PDF, (Lihat Gambar-E.2.4)
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Gambar-E.2.4. Tombol Save untuk Proses Konversi Dokumen

5. Terakhir, silakan Anda lihat pada direktori tempat penyimpanan file tersebut, maka secara

otomatis akan terbentuk atau tersimpan file baru dengan format atau tipe PDF (*.pdf). (Lihat
Gambar-E.2.5)

[ THE - Mahasiswa ]



& | [F] [ = | Downloads - X
Home  Share  View [7]

« ~ 4 ¥ > ThisPC » Dewnloads v o Search Downloads

Name Date modified Trpe Size

# Quick access
[ Deskiop
ljin Lanjut Kulizh
=] Pictures
< Downloads
[£ Documents

Penanganan Data Khusus

S Bl e
Tt BIV_Umum_ AgungW.pdf ‘, -
[ TaT———r g

53 000000015_HKUMA4306,pdf
{3 Naskah_HKUMA305_the_1.pdf
[ Panduan_Aplikasi_THE_(Mahasiswa) 01122020 (4] peif

~ Yesterday (1)

Microsoft Edge P...

Micresoft Word D...

Microsoft Edge P..
Microsoft Edge ..
Microsoft Edge P.

pokjar ) .
(5 1S or DOES - CAMP.pdf 9.39 Microsoft Edge P.. 152KB
THE
™ ~ Last week (6)
-] template_izin_kelas (Typilihan.tet 211440 Text Document 1KB
p p

@ OneDrive - Persenal
@, OneDrive - Universitas Terbuka

[ This PC
8 3D Objects

(G Form Permintaan Pengguna.pdf

@ 016392335_EKMA4366.pdf

[ Permohonan Username dan password aplikasi SRS.pdf
5] apiaryic_agungwe.bet

[5] template_izin_kelas (T).xt

Microsoft Edge P.
Microsoft Edge P.
Microsoft Edge P..
Text Document

Text Document

161 KB

1KB

Gambar-E.2.5. File atau Dokumen Hasil Konversi ke Format PDF

E.3. Konversi File Ms. Word menjadi PDF secara Online

1. Melalui Browser silakan buka situs web Smallpdf dengan alamat: https://smallpdf.com/id,

(Lihat Gambar-E.3.1)
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Gambar-E.3.1. Halaman Situs Web Smallpdf

2. Scroll ke bagian bawah halaman situs dengan mouse, kemudian dari halaman Semua Alat
Smallpdf pilih dan klik “Word ke PDF” untuk melakukan konversi dokumen Word ke file PDF
(Lihat Gambar-E.3.2)
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Gambar-E.3.2. Menu Word ke PDF pada Halaman Semua Alat Smallpdf

3. Selanjutnya akan muncul halaman Word ke PDF konversi online dokumen Anda ke PDF. Klik
tombol “PILIH FILE” atau “seret file Word ke sini” (drag & drop file ke dalam kotak Pilih File),
(Lihat Gambar-E.3.3)
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Gambar-E.3.3. Tampilan Halaman Pilih File

4. Setelah muncul form Open, selanjutnya silakan Anda pilih salah satu file Ms. Word yang akan

dikonversi ke dalam format file PDF dan klik tombol “Open”, (Lihat Gambar-E.3.4)
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Gambar-E.3.4. Form Open Pilih File Ms. Word yang akan Dikonversi

5. Maka, secara otomatis file Ms. Word yang kita pilih tadi akan ter-Upload dan bisa Anda lihat
pada halaman PDF Preview, (Lihat Gambar-E.3.5)
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Gambar-D.3.5. Tampilan PDF Preview dan Tombol Unduh di Smallpdf

6. Kemudian, pilih dan klik tombol “UNDUH” untuk men-Download (unduh) file yang telah kita
unggah sebelumnya dengan format/tipe PDF (*.pdf), (Lihat Gambar-E.3.5)

7. Secara otomatis file tersebut akan ter-unduh di Browser dan tersimpan difolder Downloads

pada komputer Anda, (Lihat Gambar-E.3.6)
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o Gambar-E.3.6. File PDF Hasil Proses Unduh dari Smallpdf

Silakan klik pada file PDF tersebut untuk membuka dan memastikan bahwa file PDF hasil proses

konversi secara Online melalui situs Smallpdf bagus dan sesuai. (Lihat Gambar-E.3.7
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